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COMUNOV/A WIR SICHERN ERFOLG

Bergdietikon ist eine dynamische und wachsende Gemeinde im aargauischen Limmattal, zahit
rund 3000 Einwohnerinnen und Einwohner und bietet 800 Personen einen Arbeitsplatz. Die
Gemeinde sucht per 1. Oktober 2022 oder nach Vereinbarung eine engagierte
FUhrungspersonlichkeit als
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ﬁ Ihre Aufgaben

Sie sind das verlassliche Bindeglied zwischen Gemeinderat und Verwaltung. Als
Verwaltungsleiter/in obliegt Ihnen die operative und personelle Flihrung der Verwaltung im
Sinne eines Dienstleistungsunternehmens. Dabei sind lhnen sechs Abteilungsleitende
unterstellt. Sie stellen eine effiziente Aufbau- und Ablauforganisation sicher, koordinieren
abteilungslbergreifende Projekte und erstatten dem Gemeinderat Bericht (ber die
Verwaltungstatigkeit. Als Gemeindeschreiber/in arbeiten Sie Entscheidungsgrundlagen aus
dem Bereich Gemeindekanzlei aus und zeichnen sich abteilungsibergreifend fur die
Qualitatskontrolle der Gemeinderatsgeschéafte verantwortlich. Sie werden dabei von lhrer
Stellvertretung unterstitzt. Zudem beraten Sie den Gemeinderat in rechtlichen, fachlichen,
strategischen und organisatorischen Fragen innerhalb dessen Geschéfte.

™ 7

,.

e
Al |hr Profil

Sie verfligen Uber eine Ausbildung als Gemeindeschreiber/in (Fachausweis bzw. CAS Stufe II)
und idealerweise FUhrungserfahrung in einer ahnlichen Funktion. Sie verstehen politische
Prozesse, rechtliche Fragestellungen und betriebswirtschaftliche Zusammenhinge und
beweisen darin Weitsicht und eine vernetzte Denkweise. Sie zeichnen sich durch lhre
durchsetzungsfahige und gewandte Kommunikation aus, mit welcher es lhnen gelingt,
verschiedenste Anspruchsgruppen abzuholen. Als Gemeindeschreiber/in sind Sie belastbar
und wissen, was es heisst, verantwortungsbewusst und initiativ zu arbeiten.

IE%' Unser Angebot

Es erwartet Sie eine verantwortungsvolle Aufgabe in einer attraktiven Gemeinde. Moderne und
gut ausgerlstete Arbeitsplatze in einer weit digitalisierten Verwaltung, wettbewerbsféhige
Anstellungsbedingungen und die Méglichkeit zur Weiterbildung sind selbstverstéandlich.

Finden Sie in dieser Aufgabe lhre Bestimmung? Dann senden Sie Ihr Bewerbungsdossier an
den Mandatsleiter Martin Hitz (mhitz@awb.ch). Fiir weitere Fragen steht er lhnen unter Tel. 056
266 40 70 gerne zur Verfigung. Wir freuen uns auf Sie!
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